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1 Vorwort

Mit diesem Wegweiser fiir das Elternportal mochten wir lhnen einen hilfreichen Ratgeber an
die Hand geben, so dass die Antragsstellung fir Ihr Kind und die Nutzung des Elternportals
fur Sie so einfach wie moglich erfolgt.

Auf den nachfolgenden Seiten wird die Handhabung des Elternportals anhand eines
Fallbeispiels, der Antragsstellung auf Betreuung fiir ein Kind, beschrieben. Bereitgestellte
Funktionen, Pflichtfelder, Angaben zu Einrichtungen und der Ablauf der Platzvergabe kdnnen
abweichend sein, da diese von der jeweiligen Antrags-Annahmestelle angepasst werden.
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2 Wie finde ich die passende Einrichtung

1. Ich fllle die Felder so weit aus, wie ich mochte, ich muss hier aber keine Eingaben

vornehmen.
G htes Eintrif b Ihres Kindes
Eintrittsdatum = Geburtsdatum a2
Welche Betreuungsform suchen Sie? Wie soll ihr Kind betreut werden?
StraBe Entfernung

StraBe Umkreis v

2. Danndricke ich den Knopf ,,%Suchen”.
3. Essind nun alle Einrichtungen zu sehen, welche der Suche entsprechen.

Meine Suche finde ich auf der linken Seite und kann sie bei Bedarf anpassen.

Filteroptionen

Eintrittsdatum

Eintrittsdatum

|

Geburtsdatum

Geburtsdatum

Betreuungsform

<Alle= v

Betreuung

<Alle> v

Ortsteil

Ortsteil w:

StralBBe

Strae

Umbkreis StraBe

<Alle= v

Y Eingrenzung aktualisieren
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3 Heraussuchen meiner Wunscheinrichtung

3.1 Welche Einrichtungen stehen zur Auswahl

Nachdem ich meine Suche eingegeben habe, werden mir alle Einrichtungen Ubersichtlich
angezeigt, welche meiner Suche entsprechen.

Suchbegriff.

Ubersicht Einrichtungen Kartenansicht

Vormerken

-

Einrichtung Info

DRK Kindertagesstitte Sprungweg
Sprungweg 27

99999 Musterhausen

Offnungszeiten:

Mo-Do 7.00 bis 17.00 Uhr

Fr 7.00 bis 13.00 Uhr

Verfugbarkeit:

Lo

ev. Kindergarten Schlauméuse

Am Kirchwall 24

12345 Musterhausen

Offnungszeiten:

Mo-Do 7.30 bis 16.00 Uhr

Fr 7.30 bis 13.30 Uhr

Sprechzeiten:

Mi 13:00 bis 16:00 Uhr

Verflgbarkeit:

Cee

Hort Grundschule Sandweg

Zu jeder Einrichtung werden mir neben dem jeweiligen Namen auch gleich die Anschrift, die
Offnungszeit und ggf. auch festgelegte Sprechzeiten angezeigt.

Flir weitere Informationen zur Einrichtung klicke ich auf den ,,Info“-Button.

- Mehr Informationen

Indem ich auf den Stern klicke, kann ich die Einrichtungen auswéahlen und abwahlen.

- Abgewahlt

- Ausgewahlt
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3.2 Wo ist die Einrichtung denn genau?

Ich kann mir unter der ,Kartenansicht” auch alle Einrichtungen auf einer Karte ansehen.
Dazu muss nur der Reiter , Kartenansicht” angeklickt werden und schon o6ffnet sich eine

Karte.

Ubersicht Einrichtungen Kartenansicht
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. Kindertagesstatten & Kindertagespflege

- Kindertagesstatte

- Mehrere Einrichtungen

Leaflet | Open Slreel Map

Durch das Klicken auf eines der Symbole, 6ffnet sich eine Ansicht zu dem Kindergarten. Dort
kann ich, wie in der normalen Ubersicht, auf den Stern klicken, um eine Einrichtung

auszuwahlen.
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4 Jetzt geht es zur Anmeldung

Wenn ich mit meiner Auswahl zufrieden bin und bei meinen Wunschkindergarten die Sterne
markiert habe, kann ich zur Anmeldung weitergehen.

Bereits mehrmals habe ich einen Knopf mit der Beschriftung ,= Zur Antragstellung” oder
,2Anmelden” gesehen. Nun dricke ich auf einen dieser Knopfe.

-> Zur Antragstellung [ IR T Pt P Fery

Mit einem Klick auf den Button ,,Zur Antragstellung” komme ich zur Anmeldung.

N7

¢~/ GEMEINDE
“==am. MOORMERLAND

Um einen Kindergartenplatz zu beantragen, melden Sie sich bitte mit Ihrem Servicekonto Moormerland
(OpenR@thaus) an.

Falls Sie noch kein Servicekonto besitzen, kénnen Sie sich einfach ein Konto erstellen,
das Login erfolgt mittels BundID.

Eine Anmeldung/Registrierung bei der BundID mittels Benutzername & Passwort ist ausreichend.Eine
Anmeldung mittels Ausweis (elD) wéare auch mdoglich, ist aber fur die Nutzung des Kindergarten Elternportals nicht
erforderlich.

?Setzen Sie im Anschluss die Anmeldung unter “Neuer Betreuungsantrag” fort.

=] Zum Login

Mit einem Klick auf den Button ,,Zum Login“ werde ich auf die Anmeldeseite im Serviceportal
der Gemeinde Moormerland (OpenR@thaus) weitergeleitet.

Hier klicke ich in jedem Fall auf den Button ,Anmelden mit BundID-Konto“

Anmeldung uber BundID-Konto

‘ Anmelden mit BundID-Konto %3

Mit einem Klick auf "Anmelden mit BundID-Konto" haben Sie die
Datenschutzbestimmungen » zur Kenntnis genommen.

BundID-Konto erstellen &+

» Wenn ich bereits ein BundID-Konto habe, fahre ich mit Schritt ,4.2 Ich habe bereits
ein OpenR@thaus/ BundID-Konto in dieser Anleitung fort.

» Wenn ich noch kein BundID-Konto habe, fahre ich mit Schritt ,4.1 Ich habe noch kein
OpenR@thaus/ BundID-Konto“ in dieser Anleitung fort.
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4.1 Ich habe noch kein OpenR@thaus/ BundID-Konto

Auch wenn ich noch kein OpenR@thaus/ BundID Konto habe, habe ich auf den Button
»~Anmelden mit BundID-Konto” geklickt

Anmeldung uber BundID-Konto

‘ Anmelden mit BundID-Konto %3

Mit einem Klick auf "Anmelden mit BundID-Konto" haben Sie die
Datenschutzbestimmungen » zur Kenntnis genommen.

BundlD-Konto erstellen &+

Auf der Seite der BundID klicke auf den Button ,,KONTO ERSTELLEN*“
Willkommen bei der BundID

Fiir Online-Antrage miissen Sie Ihre Identitat nachweisen. Mit der BundID haber
Funktionen und Vorteile der BundID naher erklart.

Nutzen Sie jetzt in wenigen Schritten die
BundID fiir Ihren Online-Antrag.

KONTO ERSTELLEN
( Anmelden )

Ich wahle jetzt die Option ,,Benutzername & Passwort” und klicke auf den Button ,KONTO
ERSTELLEN”.

Womit mochten Sie Ihr Konto erstellen?

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, um ein BundID-Konto zu erstellen. Sie sind sich unsicher, was Sie auswahlen sollen? Hier finden Sie ein

Erklarvideo zu den Optionen.

@ 9 )
Ohline=A s EU Identitat ELSTER- Benutzername &
MNe=Auswels (nicht deutsch) Zertifikat Passwort

Benutzername und Passwort

BASISREGISTRIERUNG

Sie kdnnen hier einen Benutzernamen und ein Passwort festlegen, um ein BundID-
Konto zu erstellen. Sie brauchen dafiir nur eine giiltige E-Mail-Adresse.

‘ 2 KONTO ERSTELLEN
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Ich lese die Einwilligungserklarung, willige dieser zu, wenn ich einverstanden bin und klicke

auf den Button ,weiter”

Einwilligungserklarung

1 Ich willige in die Verarbeitung und dauerhafte Speicherung meiner
personenbezogenen Daten zur Nutzung der BundID ein. Damit ist es
méglich, dass ich mich bei Onlinediensten identifizieren kann. Die
Rechtsgrundlage der Verarbeitung beruht auf der Einwilligung nach § 8
Abs. 5 Satz 2 OZG in Verbindung mit Art. 6 Absatz 1 (e) DSGVO. Des
Weiteren kénnen meine personenbezogenen Daten von der BundID
automatisiert in die dazugehorigen Online-Antrage ibernommen werden.

Ich bin berechtigt, mein Konto jederzeit zu l6schen und damit meine
Einwilligung ohne nachteilige Folgen fiir mich zu widerrufen.

Weitere Informationen zur Verarbeitung sind den Hinweisen zum Datenschutz

zu entnehmen.

E WEITER

Jetzt gebe ich die flr die Registrierung der BundID notwendigen Daten (Pflichtfelder sind mit
einem * markiert) ein. Bei dem Feld ,Geburtsname” setze ich den Haken ,nicht zutreffend”,
falls dieser nicht abweicht. Im Anschluss klicke ich den Button , Weiter”.

Geben Sie Ihre personlichen Daten

an

Bitte erganzen Sie hier Ihre personlichen Daten.

Wir méchten Sie darauf hinweisen, dass die Verwendung von fiktiven Daten die Funktionalitat Ihres
BundID-Kontos als Zugang zu digitalen Verwaltungsdiensten beeintrachtigen kann. Bitte stellen
Sie sicher, dass alle angegebenen Daten korrekt sind, um eine ordnungsgemafie Nutzung zu

gewahrleisten.

Die mit *-markierten Felder sind Pflichtfelder.

Anrede
[ Herr

Doktorgrad

] Nichtzutreffend @)

Vorname(n)*

@‘ Max

@ ( Mustermann

NORDHOLZ

Nicht zutreffend ()

Geburtsname (falls abweichend)

©

y (TT.MM.JJ2J)*
© | 01.01.2000

[C] Nicht zutreffend @

t

@) [ Leer

Adresse

[} Nichtzutreffend @

~ StraBe,

@© | Theodor-Heuss-StraRe 12 |
Postleitzahl* ort*

© | 26802 © | Moormertand |
Land # |
ABBRECHEN
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Im ndchsten Schritt gebe ich eine PRIVATE Mailadresse an. An diese wird im nachsten Schritt
ein Bestadtigungscode geschickt, um sicherzustellen, dass ich mich nicht vertippt habe. Im
Anschluss klicke ich den Button ,Weiter"”.

Erganzen Sie Ihre personlichen
Daten

Bitte geben Sie hier Ihre Kontaktdaten an. Alle Benachrichtigungen von BundID und zu Ihren
Antragen erhalten Sie an die hier angegebene E-Mail-Adresse.

Die mit *-markierten Felder sind Pflichtfelder.

Kontaktdaten

Landervorwahl ¥

’ Telefonnummer | @ ‘

E-Mail-Adresse*
© ( max.mustermann@moormerland.de ‘

E-Mail-Adresse wiederholen*
© ’(max.mustermann@moormerland.de ‘

v De-Mail-Adresse

ABBRECHEN ZURUCK WEITER

Ich klicke den Button ,JETZT HIER CODE ANFORDERN"., um den Bestatigungscode an meine
Mailadresse senden zu lassen.

Verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse

Jetzt Verifizierungscode erhalten
Um Ihre E-Mail-Adresse zu verifizieren, wird ein Code an folgende E-Mail-Adresse
gesendet:

max.mustermann@moormerland.de

JETZT HIER CODE ANFORDERN

v Ich habe keinen Code erhalten

ABBRECHEN ZURUCK WEITER

NORDHOLZ
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Jetzt rufe ich meine E-Mails ab, gebe den 6-stelligen Code in dem Feld auf der Webseite ein
und klicke im Anschluss den Button , Weiter”.

Verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse

Geben Sie Ihren Verifizierungscode ein
Geben Sie hier den Code ein, der an folgende E-Mail-Adresse gesendet wurde:

max. meriand.de

6-stelligen Code eingeben*

123456

Der Code ist noch 8:39 Minuten giiltig.

NEUEN CODE ANFORDERN

v Ich habe keinen Code erhalten

ABBRECHEN ZurUCK WEITER

Es erscheint nun die Meldung, dass die E-Mai-Adresse erfolgreich verifiziert wurde, ich klicke
auf den Button , Weiter”.

Verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse

Ihre E-Mail-Adresse wurde erfolgreich verifiziert.

max.mustermann@moormerland.de

ABBRECHEN ZUurUCK WEITER
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Im letzten Schritt vergebe ich einen Benutzernamen, Passwort, wahle eine Sicherheitsfrage
und trage meine Personliche Antwort ein. Jetzt schlieRRe ich die Anmeldung mit einem Klick
auf den Button ,KONTO-ERSTELLUNG ABSCHLIEREN“ ab.

Vergeben Sie Ihre Kontodaten

Vergeben Sie hier Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort und wahlen Sie eine
Sicherheitsfrage/geheime Antwort.

Die mit *-markierten Felder sind Pflichtfelder.

Benutzername*

(@) (max.musiermann ‘ ® ‘

A Richtlinien zum Benutzernamen

© muss mit einem Buchstaben beginnen

© muss zwischen 6-15 Zeichen lang sein

Neues Passwort*
S e
v Richtlinien zum Passwort
Passwort wiederholen*
[ S
Sicherheitsfrage*
@ ( Wie lautet der Name Ihres ersten Arbeitgebers? v
Geh Antwort*
(@) ( .................... L N3 ‘ ® ‘

ABBRECHEN ZURIICK KONTO-ERSTELLUNG ABSCHLIEBEN

Die Kontoerstellung ist jetzt abgeschlossen.

Ich klicke jetzt auf den Button ,,WEITER ZU ANMELDUNG"”.

Jetzt fahre ich mit Schritt ,,4.3 Ich melde mich mit meinem OpenR@thaus/ BundID-Konto“ in
dieser Anleitung fort.

NORDHOLZ

Seite 12 von 23



4.2 Ich habe bereits ein OpenR@thaus/ BundID-Konto

Falls ich bereits ein OpenR@thaus/ BundID Konto habe klicke ich auf den Button ,,Anmelden
mit BundID-Konto*

Anmeldung uber BundID-Konto

BundID-Konto erstellen &+ Anmelden mit BundID-Konto %)

Mit einem Klick auf "Anmelden mit BundID-Konto" haben Sie die

Datenschutzbestimmungen » zur Kenntnis genommen.

Auf der Seite der BundID klicke auf den Button ,,Anmelden®”.

Nutzen Sie jetzt in wenigen Schritten die
BundID flr Ihren Online-Antrag.

KONTO ERSTELLEN
| ( Anmelden ’l

ZURUCK

Jetzt fahre ich mit Schritt ,,4.3 Ich melde mich mit meinem OpenR@thaus/ BundID-Konto“ in
dieser Anleitung fort.
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4.3 Ich melde mich mit meinem OpenR@thaus/ BundID-Konto an

Ich wahle jetzt die Option ,, Benutzername & Passwort” aus.

Womit mochten Sie sich anmelden?

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, um sich in Threm BundID-Konto anzumelden.

@ 9 ) Y
EU Identitat ELSTER- Benutzername &
(nicht deutsch) Zertifikat Passwort

Online-Ausweis

Online-Ausweis

VERTRAUENSNIVEAU HOCH

Sie konnen Thren Personalausweis nutzen, um sich anzumelden. Thr
Personalausweis hat die Onlinefunktion, wenn dieses Logo auf der Riickseite

sichtbar ist:

v Was brauche ich dafiir?

. Ich habe keinen Personalausweis. Welche anderen Ausweise kann ich
nutzen?

ANMELDEN

In der Hinweismeldung klicke ich auf die Option ,WEITER MIT BENUTZERNAME UND
PASSWORT".

HINWEIS

Wenn Sie sich mit Benutzername und Passwort
anmelden, kénnen Sie eventuell nicht alle Bescheide
und Nachrichten in Threm Postfach lesen.

Dies ist je nach Online-Antrag und Sensibilitét der Daten
verschieden.

Wir empfehlen die Anmeldung mit einem Online-Ausweis.
Damit kénnen Sie immer alle Nachrichten lesen.

Hier melde ich mich mit meinem BundID Benutzerkonto an

Benutzername und Passwort

BASISREGISTRIERUNG

Melden Sie sich hier mit Ihrem BundID Benutzernamen und Passwort an.

— Benutzername oder E-Mail-Adresse*

max.mustermann (V)
— Passwort*

sessasesucanns L N
Benutzername vergessen? Passwort vergessen?
[T |
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Jetzt werde ich zum Elternportal zuriickgeleitet, nachdem ich den Button ,, WEITER" anklicke.

bund'ID©®

Sie werden jetzt zuriickgeleitet zu: Biirgerportal
Moormerland.

Dort kénnen Sie mit Threm Anliegen fortfahren.

WEITER

Ich bestatige jetzt, dass die Daten des BundID Kontos an das Elternportal (ibermittelt werden
dirfen. Damit diese Abfrage nicht bei jedem Login abgefragt wird kann ich die Option
»Merke diese Entscheidung, bis ich sie wiederrufe” setzen und mit dann mit einem Klick auf

den Button ,Daten weitergeben” anmelden.

Weitergabe lhrer Daten an einen Dienst

© Wieso sehe ich diese Seite? /\/ O RD H OL Z

Ein Dienst hat Inre Daten aus unserem Portal angefordert. —————————

So kénnen Ihre bereits hinterlegten Informationen bspw. in Formulare © Folgende Daten werden angefordert
und andere Dienste ibernommen werden.

Hinweis: Fur einige Dienste ist u.U. die Weitergabe an einem Dienst zwingend 2 Login mit Ihrer Identitat * o

erforderlich.

Profilinformationen @
X E-Mail-Informationen * @
E Weitere Informationen # Adresse @
A Telefonnummer @

Sie werden auf die Seite des Kitaportals "Nordholz Kita" Hinweis: Eintrage mit einem Sternchen * sind
weitergeleitet. Dort konnen Sie Kita-Platze buchen und verwalten. erforderlich fur diesen Dienst und kénnen nicht
abgewahit werden.

Name des Dienstes: Nordholz EDV
Startseite: hitps://www.nordholz-edv.de/

Datenschutzerklarung: https://www.nordholz- a Datenweitergabe fiir diesen Dienst
edv.de/datenschutzerklaerung.htmi merken

Weiterleitung nach Autorisierung: https://kita.moormeriand.de/nh-
elternportal/
| ©® Merke diese Entscheidung, bis ich sie widerrure. |

O Merke diese Entscheidung fir eine Stunde

(O Beim nachsten Mal wieder fragen

Mochten Sie Ihre Daten an den Dienst weitergeben?

Mit einem Klick auf "Daten weitergeben” haben Sie die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen und werden zu kita.moormerland.de weitergeleitet.

Abbrechen aten weitergeben E
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Nach der Anmeldung befinde ich mich in der Kurziibersicht meines Benutzerkontos:

A 0 neue Benachrichtigungen M 2 ausgewihlte Einrichtungen
Kurziibersicht

g Meine Antrage @ Mein Konto
Betreuungsantrage, Status der Antrage, Folgeantréage. Verwalten Sie Ihre Anmeldedaten und Einstellungen.

L] Neuer Betreuungsantrag Schriftverkehr 0
Betreuungsantrag stellen. Aktueller Schriftverkehr zu den angemeldeten und aufgenommenen Kinderr

!; Abholer verwalten A Nachrichten 0

3

Abholer und Notfallkontakte fiir mein(e) Kind(er) hinzufligen und entfernen. Schreiben und lesen von Nachrichten rund um Ihr Kind.

= Nachweise hochladen

Nachweise hochladen und hochgeladene Nachweise bearbeiten.

Jetzt fahre ich mit Schritt ,,5 Meine Auswahl habe ich getroffen” in dieser Anleitung fort.
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5 Meine Auswahl habe ich getroffen

Sollte ich meine ausgewadhlten Einrichtungen sehen wollen, so driicke ich in der oberen
Leiste auf den Button ,ausgewahlte Einrichtung”.

Ml 3 ausgewshlte Einrichtungen

Vor mir sehe ich eine Ubersicht, der von mir ausgewahlten Einrichtungen. Hier kann ich die
Reihenfolge meiner ausgewadhlten Wiinsche festlegen und auch einfach einzelne Wiinsche

bzw. Einrichtungen wieder entfernen.

Vormerkungen zur Anmeldung

Wunsch  Einrichtung

1.Wunsch [#

2. Wunsch

Kindergarten Jheringsfehn ‘T’ n

Altebeek 94a

26802 Moormerland

Betreuungszeiten:

07:30 - 12:30 Uhr (5 h vormittags)
07:30 - 15:00 Uhr (7:30 h ganztags)
13:30 - 17:30 Uhr (4 h nachmittags)

Sonderéffnungszeiten/Randzeiten:

07:00 - 07:30 Uhr

12:30 - 13:00 Uhr

Kindergarten Léwenzahn (Oldersum)
Bahndobben 4

* B
26802 Moormerland

Betreuungszeiten:

08:00 - 13:00 Uhr (5 h vormittags)
08:00 - 15:00 Uhr (7 h ganztags)

Mittagessen (ganztags verpflichtend)

Sonderéffnungszeiten/Randzeiten:
07:30 - 08:00 Uhr

-> Zur Antragsteliung & Zuriick

- nach oben Bewegen

- nach unten Bewegen

m -> Einrichtung entfernen
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6 Das Eingeben meiner Betreuungsanfrage

Jetzt bin ich im Anmeldeassistenten.

Eingabe Betreuungsanfrage

. 2

5 3]

7

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG
Auswahl Einrichtungen Auswahl Betreuung
. PR
Wunsch Einrichtung Gewiinschter Aufnahmetermin?
1. ev. Kindergarten < 182020 =
: . Schlaumduse
Wunsch Kind Schi .
Am Kirchwall 24 ev. Kindergarten Schlaumiuse
7
12345 Musterhausen Wunschbetreuung?
Mo-Do 7.30 bis 16.00 h
Uhr
Fr 7.30 bis 13.30 Uhr Kindergarten Drosselgasse
Wunschbetreuung? *
Sprechzeiten: -
Mi 13:00 bis 16:00 Uhr
2. | Kindergarten Kindergarten Sonnenblume
Drosselgasse 0 v
Wunsch g Wunschbetreuung? *

Drosselgasse 3 m -
23456 Musterhausen

. Mao-Fr 7.00 bis 17.00

Uhr

Kindergarten m
Sonnenblume

P Hinter den Linden 15

34567 Musterhausen

Mo - Fr 7:30 - 1430

Uhr

Do 14:30 - 16:30 Uhr

=+ Hinzufigen

Pflichtfelder im Anmeldeassistenten werden mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet. Die im
Anmeldeassistenten gesetzten Pflichtfelder kénnen abweichend zu diesem Wegweiser sein.

Zur Ubersichtlichen und einfachen Eingabe meiner Anmeldung werde ich nun vom
Anmeldeassistenten Schritt flr Schritt durch die Bereiche der Anmeldung gefiihrt.

. 2 3 4 5 6 7

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG

Im Folgenden werden diese Schritte ndher erldutert.
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Schritt 1: Angabe der Wunschbetreuung

Der erste Schritt erfordert das Angeben eines gewlinschten Aufnahmetermins. Aullerdem
soll ich hier auch fiir die Wunscheinrichtung, die gewiinschte Betreuungszeit angeben.

Auswahl Betreuung

Gewlnschter Aufnahmetermin? *

]

1.8.2020 =

ev. Kindergarten Schlauméuse
Wunschbetreuung? *

Ganztags Kiga -

Kindergarten Drosselgasse
Wunschbetreuung? *

Ganztags Kiga v

Kindergarten Sonnenblume
Wunschbetreuung? *

Ganztags Kiga -

Schritt 2: Datenschutzerklarung

Der nachste Schritt ist das akzeptieren der Datenschutzerklarung.
Diese kann ich hier lesen und zustimmen, insofern ich damit einverstanden bin.

« | Hiermit akzeptiere ich die Datenschutzerklarung *
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Schritt 3: Daten zu meinem Kind

Im dritten Schritt muissen die Personendaten zu meinem Kind eingegeben werden.

Angaben zum Kind
Nachname * Geschlecht
Mustermann Keine Angabe
Vorname *
Maximilian

Geburtsdatum *

—

1.1.2022 &

StraBe und Hausnummer *

Theodor-Heuss-Strale 12

PLZ * Ort*
26802 Moormerland (=]

Wenn ich hier alles angegeben habe, kann ich zum nachsten Schritt Gbergehen.

Schritt 4: Eingabe meiner Daten

Hier missen meine Daten angegeben werden.

Ich wahle erst aus, ob ich das Alleinige Sorgerecht habe oder ein 2. Sorgeberechtigte/r
vorhanden ist. Die Daten unter 1. Sorgeberechtigte/r werden automatisch aus meinem
Benutzerkonto Gibernommen.

Hat der 1. Sorgeberechtigte das alleinige Sorgerecht?

Alleiniges Sorgerecht | 2. Sorgeberechtigte/r vorhanden

1. Sorgeberechtige 2. Sorgeberechtige
Anrede Anrede
v -
Titel Titel
Nachname * Nachname *
Mustermann Mustermann
Vorname * Vorname *
Max Claudia
Zusatz Zusatz
StraBe und Hausnummer * StraBe und Hausnummer *
Theodor-Heuss-StraBe 12 Theodor-Heuss-Strae 12
PLZ* PLZ*
26802 26802
Ort* Ort*
Moormeriand Moormeriand
Kontaktdaten

E-Mail Adresse *

max.mustermann@moormeriand.de
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Wenn noétig, kann ich nur einen Sorgeberechtigten angeben
»Alleiniges Sorgerecht”.

1. Sorgeberechtige

Anrede

Titel

Nachname *

Mustermann

Vorname *

Max

Zusatz

StraBe und Hausnummer *

Theodor-Heuss-Strale 12

PLZ*
26802

Ort*

Moormeriand
Kontaktdaten

E-Mail Adresse *

max.mustermann@moormeriand.de
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Schritt 5: Eingeben von Geschwisterkindern

Wenn weitere Kinder in Betreuung sind, kann ich diese hier angeben.

Geschwisterkinder

Anzahl Geschwisterkinder in Betreuung

1

1. Geschwisterkind

Machname *
Vorname *

Geburtsdatum *

— e
Geburtsdatum [aig]

Schritt 6: Weitere Angaben

In diesem Schritt kann ich bereits eine von meinem Arbeitgeber unterschriebene
Arbeitgeberbescheinigung als Nachweis hochladen.

Diese Bescheinigung muss im Zeitraum 12.2024 — 02.2025 ausgefullt und unterschrieben
worden sein.

Ich kann diese aber auch jederzeit im Anschluss im Elternportal unter dem Button
»Nachweise hochladen” spater noch erledigen oder den Nachweis per Post an den
Kindergarten schicken, den ich als Erstwunsch gewahlt habe.

Schritt 7: Uberpriifung und Bestiitigung meiner Angaben

Auf der letzten Seite sehe ich eine Ubersicht der von mir eingetragenen Angaben. Hier kann
ich diese noch ein letztes Mal kontrollieren. Wenn alles stimmt, kann ich den Haken bei
,Hiermit bestatige ich die Richtigkeit meiner Angaben.” setzen und auf den Button
»Anmeldung absenden” klicken. Meine Anmeldung wurde dann erfolgreich abgeschlossen.
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8 Oh, Ich habe eine Benachrichtigung erhalten

Nach dem Abschluss meiner Betreuungsanfrage sehe ich, dass ich eine neue
Benachrichtigung habe.

A 1 neue Benachrichtigung

Indem ich darauf klicke, bekomme ich weitere Informationen lber diese Benachrichtigung.

Anmeldung 18.11.2019
Anmeldungen fiir das Kind Max, Bauer fiir einen 11:29:39
Kitaplatz wurde abgeschickt

In diesem Fall handelt es sich um die Benachrichtigung, dass die Anmeldung erfolgreich
abgeschickt wurde. Sollte sich eine Anderung im Anmeldeverfahren ergeben, werden dort
weitere Benachrichtigungen erscheinen. Diese werden mir parallel auch automatisch an die
Mail zugeschickt, die ich bei der Anmeldung angegeben habe.
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